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Réception de la
demande

d’établissement du
contrat. 

Le CFA envoie à
l'entreprise le contrat
et la convention de

formation.

L'entreprise renvoie la
convention de

formation et le contrat
signés par mail dans

les cinq jours. 

RECEPTION DU
CONTRAT

D'APPRENTISSAGE

CONVENTION DE
FORMATION

Le CFA effectue la pré-
saisie des informations

du dossier sur la
plateforme

OPCOMMERCE. 

OPCOMMERCE informe
l'entreprise que le

dossier est saisie et en
attente de validation.

PRÉ-SAISIE DU
DOSSIER SUR

OPCOMMERCE

L'entreprise valide le
dossier en attente sur

son espace
OPCOMMERCE. 

https://www.lopcommerce.com/

Le dossier est ensuite
étudié par les services

de l'OPCO.

VALIDATION PAR
L'ENTREPRISE

L'OPCO valide le
dossier si toutes les

informations sont
cohérentes. 

L'accord est transmis à
l'ASP qui déclenche
ensuite le paiement

des aides de l'Etat via
SYLAE

VALIDATION PAR
L'OPCO

PROCESSUS OPCOMMERCE

https://www.asp-public.fr/sylae-portail-employeurs-pour-les-contrats-aides

